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	课程名称
	
	实践教学地点
	

	实践日期
	
	实践教学主题
	

	带队教师
	
	学生人数
	

	现场教学
内容
	（现场教学与课程对应关系、主题、流程等）



申请教师签名：吴                  申请时间：     年    月    日

	教研中心
意见
	


教研中心主任签名：                申请时间：     年    月    日

	学院意见
	



主管教学院长签名：                申请时间：     年    月    日



	行前准备（教师申请时请填写）

	1.设备借用
（提前领用）
	小蜜蜂扩音器 （   ）台            
	借用人：
借用日期：


	
	实践教学横幅 （ ）幅               
	

	
	学生挂牌     （ ）个          
	

	2.校    车
（学院安排）
	是否需要安排校车：是 □       否 □    
出发时间：
出发地点     
预计返程时间：

	3.保险购买
（先付后报）
	是否需要购买保险：是 □       否 □  
请提前两天联系徐春燕：13429678400（凭发票、保单、名册、支付记录报销）

	4.餐费支付
（先付后报）
	1.请务必采取刷卡支付模式，并保留刷卡凭证、用餐发票和用餐人员名单。
2.餐费最高标准为40元/人（包括司机和教师），现场教学地点在杭州市区则不予报销餐费。

	5.宣传报道
	请安排人拍照和写新闻稿，结束后发给教学科

	结束后记录（活动完成后教学科填写）

	1.设备归还
	是 □       否 □      不需要□ 

	2.保险报销
	是 □       否 □      不需要□ 

	3.餐费报销
	是 □       否 □      不需要□ 

	4.宣传报道
	是 □       否       不需要 



