团委各部门职能介绍
[bookmark: _GoBack]马克思主义学院团委下设学生事务办公室、宣传部、实践部、文体心理部、学术科创部、职业发展与校友工作部、党团发展中心七个部门，分工明确。各部门具体职能如下：

一、学生事务办公室（招募2名主任，1名分管本科生事务，1名分管研究生事务）
1.学院学生活动财务报销；
2.联系联络各班、各团支部、团委各部门及学院各学生组织，更新完善学院学生骨干通讯录，定期收集工作月历、召开学院学生骨干会议；
3.筹备学院“青言汇谈·师生交流会”活动；
4.学院学生生日祝福短信发送；
5.学院始业教育、结业教育、评奖评优、学工研工通知转发、材料汇总等工作。

二、宣传部（招募1位部长）
1.撰写宣传工作方案，统筹各宣传栏目排期，牵头自主选题栏目的策划与执行；
2.在指导老师指导下，统筹部门下设职能中心运营；
3.负责公众号推文、视频号内容审核，院网新闻审核与发布；
4.负责媒体聚焦、宣传数据等信息的统计与更新，做好学院公众号、院网与视频号工作情况记录，做好成员绩效记录，做好学院图像、影像等归档工作；
5.组织召开院内宣传技能提升培训活动；
6.组织宣传类比赛作品征集、打磨与报送；
7.完成其他指导老师布置的工作任务。

三、实践部（招募1位部长，兼任红船工作室主任）
1.寒暑期社会实践通知发布、立项与结项审核、行前培训、队长联络、总结评比；
2.筹备暑期社会实践十佳答辩；
3.开展学期中小型实践；
4.社会实践基地/项目立项（凌云计划、浙里知华等）；
5.马小宣实践与宣讲活动组织；
6.院级志愿服务活动统筹，协助“马小宣”宣讲团、“初心学堂”宣讲队和习近平文化思想志愿宣讲队开展常态化活动；
7.志愿者管理，包括对接校青志完成活动立项、小时数录入、星级志愿者评定、十佳志愿者评选等；
8.素质拓展，包括对接校素拓完成二三课堂活动立项结项、记点申请审核等；
9.本科生活动记实、形策打卡记录及公示。

四、文体心理部（招募1位部长）
1.文体活动统筹。协调研博会、学生会及各班级文体委员，联动多方力量组织学院文艺、体育活动；
2.心理辅导开展。协助学院二级心理辅导站，联络校心理健康教育与咨询中心，面向师生常态化开展心理团辅，持续做强“心欣相印”心理活动品牌；
3.协助学院工作。服从团委统一部署，主动配合学院工会、团委各部门、研博会、学生会开展工作，做好跨部门协同与补位，保障学院各项活动与事务高效落地。

五、学术科创部（招募1位部长）
1.统筹“之江论坛”“研途解惑”等学生学术活动；
2.主办“悟创践新”学术科创项目培育系列活动，周期性开展科创经验分享会，做好学院创新创业项目的挖掘、孵化、打磨等工作；
2.统筹协调青马研会、学生会及研博会工作，牵头整体推进学院学术科创工作；
3.及时将院内外各类学术活动与会议通知到学习委员；
4.定期召开部门内部工作筹备和总结会议，灵活配合团委其他部门工作。

六、职业发展与校友工作部（招募1位部长）
1.每日收集、整理并推送就业信息、宣讲会信息、实习岗位信息，并更新在共享文档中；
2.撰写就业质量报告等文件，协助就业方面数据报送；
3.定期面向全体同学开展职业发展规划调研，完善生涯服务相关工作；
4.牵头举办“职途引航”“学长有约”等品牌活动，覆盖就业、升学、实习、技能提升等主题；
5.承办校外单位招聘会，协助开展生涯规划大赛；
6.政治与公共服务能力强化班的前期筹备工作；
7.校友联络工作，包括校友信息收集更新、校友座谈会组织、校友群维护、秩年返校接待等。

