思政教研部  2014年寒假值班表

	值班日期
	值班时间
	值班人员
	值班电话
	值班领导
	联系电话
	备 注

	1月24日（周五）
	上午8:30—11:30
下午2:00—4:30
	喻嘉乐、王瑾
	88273165
	吕有志
	13093774345
	

	1月25日（周六）
	休息日
	吕有志
13093774345
	

	1月26日（周日）
	
	周艳、徐晓霞
	88273475
	吕有志
	13093774345
	可以盖章

	1月27日（周一）
	
	林静、赖云云
	88273323
	吕有志
	13093774345
	

	1月28日（周二）
	
	林静、赖云云
	88273323
	吕有志
	13093774345
	

	1月29日（周三）
	
	林静、赖云云
	88273323
	吕有志
	13093774345
	

	1月30日（周四）
	
	赖云云、林静
	88273323
	吕有志
	13093774345
	

	1月31日（周五）
	春  节
	吕有志
13093774345
	

	2月1日（周六）
	
	吕有志
13093774345
	

	2月2日（周日）
	
	张永华
13395713686
	

	2月3日（周一）
	
	张永华
13395713686
	

	2月4日（周二）
	
	马建青
13067843299
	

	2月5日（周三）
	
	马建青
13067843299
	

	2月6日（周四）
	
	马建青
13067843299
	

	2月7日（周五）
	上午8:30—11:30
下午2:00—4:30
	赖云云、林静
	88273325
	张永华
	13395713686
	

	2月8日（周六）
	
	赖云云、林静
	88273325
	张永华
	13395713686
	

	2月9日（周日）
	休息日
	张永华
13395713686
	

	2月10日（周一）
	上午8:30—11:30
下午2:00—4:30
	徐晓霞、周艳
	88273271
	张永华
	13395713686
	可以盖章

	2月11日（周二）
	
	徐晓霞、周艳
	88273271
	张永华
	13395713686
	可以盖章

	2月12日（周三）
	
	徐晓霞、周艳
	88273271
	张永华
	13395713686
	可以盖章

	2月13日（周四）
	
	周艳、徐晓霞
	88273475
	张永华
	13395713686
	可以盖章

	2月14日（周五）
	
	周艳、徐晓霞
	88273475
	马建青
	13067843299
	可以盖章

	2月15日（周六）
	双休日
	马建青
13067843299
	

	2月16日（周日）
	
	马建青
13067843299
	

	2月17日（周一）
	上午8:30—11:30
下午2:00—4:30
	王瑾、喻嘉乐
	88276272
	马建青
	13067843299
	

	2月18日（周二）
	
	王瑾、喻嘉乐
	88276272
	马建青
	13067843299
	

	2月19日（周三）
	
	喻嘉乐、王瑾
	88273165
	马建青
	13067843299
	


注：1. 值班地点：  浙江大学西溪校区教学主楼10楼、11楼                             
2．注意事项：

①值班人员请做好值班记录，紧急事项请及时向有关领导汇报。
②值班记录本放在收发室交接。
③每日值班结束后，请巡查十楼和十一楼，并做好记录。注意检查值班办公室的空调、电脑、门窗等是否已经关闭，并切断电源。
