浙江大学马克思主义学院现场教学申请表
	课程名称
	
	现场教学地点
	

	活动时间
	年  月  日 （上午/下午/全天）
	现场教学主题
	

	负责教师及其联系方式
	
	学生人数
	

	
	
	其他教师或助教
	

	现场教学
具体内容
	（现场教学与课程对应关系、主题、流程等，如不在课堂时间开展现场教学且需要停课、请注明需要停课的时间）

申请教师签名：                           时间：     年    月    日

	教研中心
意见
	
教研中心主任签名：                       时间：     年    月    日

	学院意见
	
主管教学院长签名：                       时间：     年    月    日

	线上调课和教学日历
	[bookmark: _GoBack]课前至少提前三天在教学管理信息服务平台（zdbk.zju.edu.cn）完成线上调课申请和审批，申请原因写明具体现场教学地点内容，上课地点调整为“其他教学场地，自行安排”，课前在教学日历中完成现场教学内容填写。

	校    车
	是否需要安排校车：是 □       否 □    
出发时间：          预计返程时间：
集合出发地点：蒙民伟楼北侧校车出发点/大食堂西侧校车出发点(选择一个)

	旗    帜
	请在活动前到马克思主义学院思政理论课教学办（浙江大学紫金港校区西区文科组团马克思主义学院3楼313办公室）领取现场教学活动红旗，如果需要小蜜蜂扩音器和挂牌也可领取

	保    险
	所有师生必须购买保险，三天以内活动请购买3元/学生保险即可
请提前三天联系徐春燕购买：13429678400，（买保险需要姓名、身份证号、活动时间，请提前收集并发至296241943@qq.com，邮件中留下购买者姓名和联系方式，邮件审核通过后会通过邮件回复缴费金额及方式，缴费结束后电子合同和发票会发回购买邮箱，活动结束后凭发票、保单、名册、支付记录报销）

	午    餐
	1.请务必采取刷卡支付模式，并保留刷卡凭证、用餐发票和用餐人员名单
2.餐费最高标准为40元/人（包括司机和教师），现场教学地点在杭州市区则不予报销餐费，半天的现场教学也不予报销餐费

	宣传报道
	请安排专人负责拍照和写新闻稿（至少五张，尽量多拍，需含全体同学与现场教学旗帜合影照片），活动结束后将照片原图和新闻稿发给马克思主义学院思政理论课教学办0016406@zju.edu.cn
每个班级至少安排五位同学写200字左右的现场教学感悟。



